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Imprenta
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Para el ingreso al sistema SACFI deberá acceder desde la VET ingresando usuario y
contraseña.



Generar Solicitud

• El sistema desplegará los Datos del Contribuyente

• ACTIVIDAD ECONÓMICA “ACTIVIDADES DE IMPRESIÓN”

• Datos de la Maquinaria
Informar sobre la cantidad de Maquinas.
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• Tipo de Solicitud
Informar el tipo de trabajo que realizará la Imprenta.



SOLICITUD DE IMPRENTA
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• Detalle de maquinaria ingresadas

Deberá detallar
datos generales
de los equipos:

 Marca
 Modelo
 Serie
 Fecha de

Fabricación
 Fecha de

Adquisición



AUTORIZACIÓN IMPRENTA

Este es el documento de autorización después de
haber sido visitado por el funcionario de la DGI.

Esta se le notificará a su correo teniendo una
vigencia de un año con respecto a su fecha de
inscripción.
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Generar Orden de Trabajo
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Al obtener la autorización de imprentas podrán
generar la Orden de Trabajo a sus clientes.

Debe digitar el número de autorización de su
cliente, se le desplegará los datos generales y
el detalle de los comprobantes fiscales a
elaborar.



Generar Orden de Trabajo
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La orden de trabajo tiene vigencia de un mes, tiempo en el

cual se deberá notificar la fecha de entrega a su cliente.

INFORMAR LA FECHA DE ENTREGA. Siendo esta fecha
fundamental para la entrada en vigencia de los comprobantes fiscales
de sus clientes, se debe ser responsable en su notificación.



Generar Orden de Trabajo
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Una vez generada la Orden de Trabajo el sistema le
permite enlistarlas, aquí ingresara para actualizar la
fecha de entrega de los Comprobantes Fiscales que
realizó a sus clientes.

FECHA DE ENTREGA: Al ingresar a la OT que se entregará se
visualiza la siguiente pantalla donde se indicará la fecha.

INFORMAR LA FECHA DE ENTREGA. Siendo esta fecha fundamental para la
entrada en vigencia de los comprobantes fiscales de sus clientes, se debe ser
responsable en su notificación.



Módulo
Comprobantes Fiscales
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Comprobantes Fiscales

El sistema le otorga los
siguientes accesos en

Comprobantes Fiscales:
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Solicitud de Comprobantes

• Información General
El sistema mostrará los datos generales
contribuyente.

• Datos de la Imprenta
Selección de imprenta a elaborar los
comprobantes fiscales.

• Datos de los comprobantes
Selección de tipo, cantidad de
comprobantes.
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Autorización de Comprobantes

Este documento tiene vigencia de un mes
para que se lo presente a la imprenta para que
se proceda a la elaboración de los
comprobantes fiscales autorizados.
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El sistema le otorga los siguientes accesos en
Comprobantes Fiscales:

• SOLICITUD DE COMPROBANTES

• VALIDACIÓN DE FACTURAS
• ACTUALIZACIÓN DE SUCURSALES

• CONSULTAS DE AUTORIZACIONES

• CONSULTA DE COMPROBANTES POR RANGO
DE FECHA

• CONSULTA PLANILLA DE COMPROBANTES
ANULADOS

• CONSULTA PLANILLA DE INGRESOS
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Sistema de Facturación Computarizada
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En esta presentación se explicará cómo ingresar al MENU “SFC”
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Generar Solicitud

• Datos del sistema: deberá desglosar los datos del
Sistema de Facturación Computarizada.

• Es opcional el llenado de los campos de número de autorización
Anterior y  Fecha de autorización Anterior.

Datos del proveedor del sistema
Informar sobre los datos del proveedor del
sistema.
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Deberá informar que tipo de
comprobantes podrá emitir su sistema de
facturación computarizado.
Seleccionar cada uno de los
comprobantes que su Sistema de
Facturación Computarizada emitirá.

SOLICITUD DE FACTURACIÓN
COMPUTARIZADA

Al generar solicitud el sistema le mostrará una notificación de que su solicitud ha sido
recepcionada y se le notificará a su correo que llegará a realizar una inspección.

Se autoriza el sistema, no se  autoriza los rangos
de comprobantes a emitir.
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AUTORIZACIÓN SFC

Tendrá vigencia de un año, debiendo el
contribuyente renovar su solicitud cada
año confirmando solo los datos que ya
almaceno o modificando lo ya
existentes.

Este es el documento de autorización después de haber sido
visitado por el funcionario de la DGI.
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Módulo Máquina Registradora
NO computarizada
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Se ingresara al MENU “MQR“ y seleccionará la
opción SOLICITUD MQR

Máquinas Registradoras
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1. Solicitud de MQR
Informar las máquinas que requiere autorización ante la Administración Tributaria.

Detalle de equipo (Llenado de los campos de descripción)

RESTRICCIONES

1. Debe estar solvente

2. No podrá ingresar serie de maquinaria de otro

contribuyente

3. Las imprentas no pueden generar solicitud de MQR

Al generar solicitud el sistema le mostrará una
notificación de que su solicitud ha sido recepcionada y
se le notificará a su correo que llegará a realizar una
inspección.
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AUTORIZACIÓN DE MQR

Este es el documento de autorización después de haber sido visitado por
el funcionario de la DGI.

Será verificada, en todos los
casos, por inspectores,
quienes corroborarán los
requisitos de la autorización.
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